PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT

HOTARAREA BIROULUI PERMANENT
pentru aprobarea Normativului privind dotarea cu autovehicule si cotele lunare de
carburanti, precum si a Normelor privind consumul specific de carburanti

in temeiul prevederilor art. 1 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor
normative de cheltuieli pentru autorititile administratiei publice si institutiile publice, aprobata cu modificari sl
completdri prin Legea nr. 247/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale art. 35 alin. (1) lit. r) si
art. 213 alin, (2) din Regulamentul Senatului, aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 28 din 24 octombrie 2008,

republicat,

Biroul permanent adopta prezenta hotirare:

Art. 1 — Se aproba Normativul privind dotarea cu autovehicule si cotele lunare de
carburanti, previzut in anexa nr. 1 la prezenta hotirare.

Art. 2 — Se aprobd Normele privind consumul specific de carburanti, prevazute in anexa
nr. 2 la prezenta hotarére.

Art. 3 — La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, se abroga Hotardrea Biroului
permanent nr. 6 din 16 martie 2005 pentru aprobarea baremurilor de cheltuieli si modul de
utilizare si justificare a drepturilor materiale si banesti de care beneficiazi senatorii in exercitarea
mandatului, cu modificarile si completirile ulterioare.

p. Preseditele Semntului,

Iulian — Claudia Manda

Bucuresti, 17 decembrie 2018
Nr. 35



NORMATILV
privind dotarea cu autovehicule si cotele lunare de carburanti

Anexanr. 1

NR. POSTUL MR. DE NR.DE CoTA NR. DE
CRT. FUNCTH AUTOVE- LUNARA SOFERI
HICULE (litri/auto}®
A. AUTOTURISME PENTRU DESERVIREA SENATORILOR, A
SECRETARULU!I GENERAL ST A SECRETARILOR GENERALI
ADJUNCTI
1. Presedinte 1 1 1000 1
2. Membrii Biroului permanent, liderii grupurilor 18 18 750 18
parlamentare si secretarul general
. Secretari generali adjuncti 2 2 700 2
. Autoturisme pentru schimb §i interventii alocate membrilor 3 500 "
Biroului permanent, liderilor grupurilor parlamentare si
presedintilor comisiilor permanente si speciale, secretarului
general si secretarilor generali adjuncti
5. Grupuri parlamentare 5 15 350 15
6. Grupul Romén al Uniunii Interparlamentare 1 I 500 1
7. Comisii_permanente 22 22 500 22
g, Comisii speciale, comisii de anchetd** 2 2 500 2
9. Autoturisme de serviciu pentru comisiile permanente 22 22 400 22
10. | Autoturisme de teren pentru timp de iarna si deplasari in 18 18 Nelimitat -
feren greu
11. | Autoturisme pentru delegatii si actiuni de protocol 5 Nelimitat 3
Total it A : 111 86
B. AUTOTURISME PENTRU DESERVIREA PERSONALULUIL
2. | Autoturism de serviciu pentru Cabinetul presedintelui 2 450 2
13. | Presedinte grup consilieri 1 1 450 1
i4. | Autoturisme de serviciu pentru Cabinewl secretarului general 2 350 2
15, | Directia transporturi (actiuni de depanare) 1 i 250 1
16. | Autoturisme de permanentd in ture 10 350 10
250
17. Autoturisme de schimb pentru revizii tehnice 5 pentru -
masina de
serviciu
Total lit. B : 21 16
C. MICROBUZE ST UTILITARE
18. | Microbuze 3 Nelimitat 3
Autoutilitare pentru aprovizionare, autoplatforma,
19 | autospeciald pentru maturat si tractor 5 Nelimitat 4
Total lit. C: 3 7
TOTAL GENERAL: 149 1069

*  Cota maxima alocatd in functie de bugetu] Senatului.
#*  Se stabilesc prin protocol intre cele doud Camere ale Parlamentului.
*R% Se pot utiliza ca autoturisme de serviciu, dar nu le Inlocuiesc pe cele defecte.
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1. In structura parcului central al Senatului se afli un numar de 131 de autovehicule, plus o
remorcd anexd la tractor, respectiv:

a) 123 autoturisme;

b) 3 microbuze;

¢) 2 autoutilitare furgon pentru aprovizionare;

d) o autoplatforma pentru transportul autoturismelor avariate;

e) o autospeciald pentru maturat;

f) un tractor cu remorca.

Aceste autovehicule sunt repartizate cétre 104 soferi.

1.1. Membrii Biroului permanent, liderii grupurilor parlamentare, presedintii de comisii,
secretarul general si secretarii generali adjuncti beneficiaza de cite un autoturism cu sofer.

1.2. Pentru grupurile parlamentare se alocd un numar de autoturisme calculat prin raportare la
numdrul de senatori care alcatuiesc grupul respectiv. Astfel, este repartizat cate un autoturism cu sofer la
un numdr de 8 senatori apartinand grupului parlamentar respectiv.

1.3. Pentru comisiile permanente, comisiile speciale si comisiile de ancheti se repartizeaza cite
un autoturism cu sofer pentru presedintii acestora si un autoturism de serviciu cu sofer, pentru restul
membrilor.

1.4. Microbuzele sunt destinate deplasdrii senatorilor de la aeroport Ia hotel si de la hotel la
Senat, pentru delegatii oficiale si pentru alte actiuni de protocol sau actiuni ocazionate de organizarea
altor activitati parlamentare.

2. Pentru deplasari pe timp de iarnd si in teren greu sunt repartizate 19 autoturisme de teren,
dupa cum urmeaza:

a) presedinte - un autoturism;
b) membrii Biroului permanent - 12 autoturisme;
¢) liderii grupurilor parlamentare - 5 autoturisme;
d) secretarul general - un autoturism,

3. Economiile realizate in lunile anterioare de fiecare autoturism pot fi utilizate pani la sfarsitul
anului calendaristic.

3.1. Nu se considerd depdsiri ale consumului normat de carburanti pe autovehicul consumul
care, pe parcursul anului, se incadreaza in limita combustibilului normat, in raport cu numirul total de
autovehicule aprobat pentru parcul central al Senatului.

4. Autoturismele care deservesc membrii Biroului permanent, liderii grupurilor parlamentare si
al Grupului Roman al Uniunii Interparlamentare, presedin{ii comisiilor parlamentare permanente,
speciale si de anchetd, secretarul general §i secretarii generali adjuncti pot efectua deplasari atit in
municipiul Bucuresti si judetul Ilfov, cat si in afara acestora, in cadrul cotei lunare de carburanti
alocate, inclusiv in zilele nelucratoare, din dispozitia celor pe care ii deservesc.

4.1. Pentru deplasari in afara municipiului Bucuresti sau a judetului Iifov, membrii grupurilor
parlamentare si ai Grupului Roman al Uniunii Interparlamentare pot utiliza autoturismele de serviciu,
cu aprobarea liderilor de grup, respectand cota lunari alocata.

4.2. Autoturismele care deservesc senatorii din grupurile parlamentare, Grupul Romén al
Uniunii Interparlamentare, comisiile permanente si speciale se repartizeazd de liderul grupului
parlamentar respectiv sau de presedintele comisiei.

4.3. Deplasarile mijloacelor de transport peste granitd se pot face numai cu aprobarea
secretarului general, in baza unui deviz care se supune aprobdrii Biroului permanent.
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5. Autoturismele de serviciu (tura de 24 de ore §i tura de 10 ore) efectueazi deplasiri numai in
municipiul Bucuresti si judetul Ilfov. Aceste autoturisme se afld sub controlul dispecerilor, care au
program de lucru de permanenta.

5.1. Solicitdrile facute pentru autoturisme la dispecerat sunt verificate si confirmate de dispeceri
pe baza cartii de telefon, in care se regisesc numerele telefoanelor mobile ale senatorilor. Cererile sunt
consemnate in registrul de evidenta al curselor. specificdndu-se persoana care a comandat cursa, ora si
destinatia.

5.2. Pentru personalul Senatului, autoturismele de serviciu pot fi comandate de sefii directiilor
generale/directiilor subordonate sau de sefii de serviciwbirou, in subordinea cirora se afla.

5.3. In situatia in care angajatii Senatului efectueaza ore suplimentare peste programul normal
de lucru, dispecerii pot asigura, in masura posibilitatilor, un autoturism de serviciu pentru transportul
acestora la domiciliu.

6. Autoturismele de serviciu pot fi utilizate, de reguld, pentru o perioadi de maximum o ori
pentru fiecare cursd. Solicitantul trebuie si precizeze destinatia, pentru buna coordonare de citre
dispecer a autoturismelor pe care le are la dispozitie.

6.1. Timpul de asteptare la destinatie, pana la sosirea persoanei care a comandat masina, este de
15-20 de minute. In cazul in care persoana care solicitd masina de serviciu nu se prezintd la locul
indicat i in timpul stabilit, soferul anunta dispeceratul i revine la garaj.

7. Pentru transportul la aeroport si de la aeroport la domiciliul persoanelor care insotesc
senatorii in deplasarile efectuate in striindtate, solicitarile pentru masinile de serviciu se aproba numai
in baza unei cereri scrise, transmise in original sau prin fax/e-mail.

7.1. Pentru deplasdrile efectuate in strainatate cu autovehiculele din dotarea Senatului sau cu
autoturismul personal, in baza unei solicitdri scrise, Directia transporturi intocmeste un deviz estimativ,
care se supune aprobdarii Biroulut permanent.

8. Pentru autoturismele de serviciu (tura de 24 de ore si tura de 10 ore), fiecare cursi inscrisd in
foaia de parcurs se certificd de dispecerul de serviciu, care nu permite iesirea din garaj a niciunui
autoturism de serviciu fard confirmarea telefonicd din partea persoanei abilitate si comande masina.

8.1. Dupid parcarea masinii, soferii predau la dispecerat foile de parcurs, in vederea intocmirii
pontajului. Dispecerii semneaza foile de parcurs pentru a confirma transcrierea corecti a datelor din
acestea in pontaj.

8.2. Dispecerii au obligatia de a verifica concordanta dintre numarul de kilometri de la bordul
autovehiculului si cel mentionat pe foile de parcurs.

8.3. Dispecerii intocmesc zilnic situatia autovehiculelor care nu sunt garate pe timpul noptii si o
prezintd directorului Directiei transporturi.

9. Soferii au obligafia de a nu lasa autovehiculul din dotare nesupravegheat in afara spatiului
garajului, al atelierului auto sau al curtii Palatului Parlamentului.

9.1. Parcarea autovehiculelor se face, de regula, in garajul Senatului, cu respectarea planului de
parcare; fac exceptie autovehiculele aflate in deplasare cu demnitarul deservit, precum si cele pentru
care secretarul general a aprobat parcarea in alt loc decét in garajul Senatului.

9.2. La parcarea autovehiculelor, soferii se asigurd ¢a masinile sunt alimentate cu combustibil,
portierele sunt incuiate si cheile de contact se afla in panoul aflat la dispecerat, pentru ca, in caz de
incendiu, evacuarea garajului sa se poata face operativ.

9.3. Se interzice stafionarea autovehiculelor in rondul din fata Senatului de la intrarea Al,
incuierea portierelor si pardsirea masinii de catre soferi.
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9.4. Oprirea autovehiculelor in rond este permisd doar pentru imbarcarea sau debarcarea
pasagerilor, dupd care soferii se retrag cu masinile in parcare sau la garaj.

10. Fiecare conducitor auto este obligat sa efectueze lunar, in atelier, controlul periodic al starii
tehnice a autovehiculului pe care il are in primire, conform graficului de revizii afisat.

10.1. Pentru efectuarea reparatiilor si reviziilor tehnice se acordd, lunar, soferilor o zi. Soferii
informeaza in acest sens persoana care are la dispozitie masina.

11. Personalul tehnic de specialitate din cadrul Directiei transporturi, precum si cel de la
atelierul de reparatii auto, respectiv referentii revizori tehnici si muncitorii calificati in specialitatea auto
poate conduce autovehiculele din parcul auto al Senatului in urmatoarele situatii:

a) pentru efectuarea probelor de parcurs, dupa remedierile executate in atelier;

b) pentru constatarea defectiunilor semnalate de soferi sau a avariilor rezultate in urma
accidentelor de circulatie;

¢) pentru depanarea autovehiculelor defecte;

d) pentru deplasarea maginilor defecte la service;

) pentru efectuarea probelor la autoturismele primite de Senat pentru drive-test, cu aprobarea
secretarului general.

12. Angajatii Senatului pot utiliza in interes personal, pentru transportul unor bunuri, doar
autoutilitarele din parcul central auto al Senatului, cu aprobarea secretarului general, cu suportarea
cheltuielilor aferente consumului de carburant.



1. Consumul de iarna se acorda in perioada | decembrie - 15 martie.

2. Mersul in gol se acorda pentru incilzirea motorului pe timp de iarna, pentru maximum
2 ore/zi.

3. Aerul conditionat se acorda in perioada de vard, maximum 4 ore/zi in localitate $i0
ord pentru 100 km parcursi in afara localitatii. Pentru functionarea instalatiei Webasto pe timp de
iarnd se aplica aceleasi reguli.

4. La autoutilitara Volkswagen LT 46, consumul urban si interurban se majoreazi cu
10% pentru distantele in care transportd pe platformi autovehicule avariate.

5. In situatia achizitiondrii altor tipuri de autovehicule decat cele previzute in tabelul din
prezenta anexa, Directia transporturi face demersurile necesare pentru stabilirea normelor de
consum de cétre Registrul Auto Roman si le supune spre aprobare Biroului permanent.

5.1. Depagirile la consumul specific de carburanti se imputa soferilor, trimestrial, la
pretul combustibilului de la data la care conducatorul auto semneazi angajamentul de plata.

6. Foile de parcurs se elibereaza bilunar (in perioada 1-15, respectiv 15-30 ale lunii) sau
inainte de acest termen, daca este nevoie. Foile de parcurs confirmate se predau la dispecerat in
maximum 3 zile lucratoare de la sfarsitul perioadei.

6.1. Pe prima foaie de parcurs eliberatd, dispecerul consemneazi restul de combustibil
din rezervor la inceput de luna, iar la predarea ultimei foi de parcurs soferii mentioneazd pe
aceasta restul aflat in rezervor la sfarsit de luna.

6.2. Nu se admit stersaturi si modificiri in foile de parcurs.

6.3. La sfarsitul zilei de muncd, dupa parcarea autovehiculelor, soferii predau la
dispecerat foile de parcurs.

6.4. Modul de completare a foilor de parcurs este previzut in procedura de emitere,
completare si predare a foilor de parcurs.

7. Pentru cursele efectuate in regim interurban, soferii au obligatia de a nota in foaia de
parcurs localitaile de plecare si destinatie, distanta intre localitati, mentionand data si ora plecarii,
respectiv data si ora sosirii.

7.1. La predarea foilor de parcurs, acestea trebuie confirmate prin semnétura si stampila,
dupa cum urmeazi:

a) pentru autoturismele care deservesc membrii Biroului permanent. liderii grupurilor
parlamentare si al Grupului Romédn al Uniunii Interparlamentare, presedintii comisiilor
permanente, speciale si de ancheta, secretarul general §i secretarii generali adjuncti, de citre
persoanele care le au la dispozitie;

b) pentru autoturismele de serviciu care deservesc senatorii din comisiile permanente si
speciale, din grupurile parlamentare si Grupul Roméan al Uniunii Interparlamentare, de citre
presedintii si liderii acestora, dupa caz;

¢) pentru autoturismele de serviciu, autoutilitare si microbuze, de catre dispecerul de
serviciu.



8. In cazul deplasarilor efectuate in afara municipiului Bucuresti si a judetului Iifov,
daca soferii solicita decontarea cheltuielilor privind diurna si cazarea, acestia primesc un ordin de
deplasare.

8.1. Ordinul de deplasare se elibereaza la dispecerat. La intoarcerea din deplasare, soferii
sunt obligati ca pe ordinul de deplasare si aiba aplicatd stampila din localitatile de destinatie. Este
valabila stampila birourilor senatoriale, primarii, prefecturi sau politie.

8.2. Evidenta ordinelor de deplasare se {ine intr-un registru special.

8.3. Ordinul de deplasare se preda in original la Serviciul financiar.

9. In situatia utilizirii cardurilor de combustibil pentru alimentarea cu carburanti, soferii
primesc de la conducerea Directiei transporturi sau de la dispecerat cardul corespunzator
autovehiculului pe care lucreazi.

9.1. Cardurile de combustibil sunt incarcate valoric la inceputul fiecarei luni, cu cota de
carburant previzutd la Anexa nr. 1, pentru postul deservit de autovehiculul respectiv, in limita
bugetului existent.

9.2. In situatia pierderii cardului de combustibil, furnizorul emite un nou card, a carui
valoare se suportd de persoana care se face vinovati de pierderea acestuia.

9.3. Instruirea soferilor privind modalitatea de alimentare pe baza cardurilor de
combustibil se face de catre personalul de conducere din cadrul Directiei transporturi, in functie
de aplicatia utilizatd de citre societatea care cistigd licitatia de atribuire a contractului de
carburanti.





